表6 

学院教学管理工作评价表
	学院
	

	评价指标
	评价项目
	实际得分

	教学档案及教学数据（25）
	教学计划、教学大纲、教师授课计划、教学任务落实等教学资料管理规范，试卷、毕业设计（论文）、实验（实习）报告等材料归档齐全、规范（15）
	

	
	教学状态数据统计资料齐全、信息公开（10）
	

	教研室管理（20）
	有集体备课制度，教研室教学活动记录完整（10）
	

	
	能按照要求布置、批改作业和进行答疑，有详细完整记录，本科生指导工作开展情况较好（10）
	

	实验室管理（20）
	实验室教学安排合适，实验室利用较好（10）
	

	
	实验室实验记录、实验指导书、实验制度上墙等实验室管理规范（10）
	

	教学管理（35）
	教学运行组织工作规范、信息反馈畅通，教学事故少（10）
	

	
	教研室、实验室教师间互相听课；每学期均能有针对性地组织观摩教学（10）
	

	
	学期初、期中、期末教学检查工作、学院中干听课、教学督导质量监控工作等管理规范（15）
	

	总分
	

	问题与建议
	                                       专家签名：           
 年  月  日         


注:总分90分以上为“优秀”，80≤总分<90分为“良”，70≤总分<80分为“中”，60分≤总分<70分为“合格”，总分<60分为“不合格”；
