附件3:
学院期末试卷自查要求
[bookmark: _GoBack]为进一步了解教师的教学效果，实施有效教学监控，学校每年组织开展校院二级试卷的抽检工作。在多年试卷抽检工作基础上，现对学院期末考卷试卷自查工作，提出如下要求。
1、 试卷的试题情况
1. 试题是否紧扣教学大纲，是否符合教学大纲要求；
2. 试题的主客观题型比重是否合理，能否体现对学生综合能力的考核；
3. 试题的难度和区分度；
4. 试题及参考答案是否有明显错误；
5. 试题的评分标准是否合理；
6. 同一学期的A、B两套试卷难度是否相当，重复率是否低于15%。
2、 试卷的批改情况
1. 试卷批改是否正确、规范、公平；
2. 学生答题情况是否达到教学目标要求；
3. 学生成绩记载与核实情况等。
3、 试卷的管理
1. 试卷的审批、试卷的格式是否规范；
2. 试卷分析是否准确、有针对性；
3. 学生平时成绩记载是否规范，平时成绩给予是否合适？
四、对试卷的其他意见和建议。
                     
